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Prot.n.4150/C24 del 01/09/2020 
 
Disposizioni organizzative e misure contenitive per l’attuazione delle linee 
generali previste nel protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno 
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della 
diffusione di covid 19 
 

Premessa 
Il periodo di emergenza sanitaria connessa alla pandemia da SARS-CoV-2 ha 

portato alla necessità di adottare importanti azioni contenitive che hanno 

richiesto la sospensione temporanea di numerose attività. 

In vista della ripresa in presenza dell’attività didattica per l’anno scolastico 

2020/21, prevista per il 14 settembre 2020, 

è stato messo a punto un documento tecnico con l’obiettivo di fornire elementi 

informativi e indicazioni operative per la tutela della salute e della sicurezza sia 

degli studenti che del personale scolastico (docente e non docente). 

In base a quanto previsto dal seguente quadro normativo: 
“Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore 
scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 28 maggio 2020 
e il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020  
 
Documento per la pianificazione delle attività scolastiche educative e formative in tutte le 
Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2020-2021, adottato con 
decreto del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno 2020; 
 
Documento “Quesiti del Ministero dell’Istruzione relativi all’inizio del nuovo anno scolastico”, 
tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 7 luglio 2020; 
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Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 luglio 2020 dal Ministro 
per la Pubblica Amministrazione e dalle Organizzazioni sindacali; 
 
L'art. 83 della Legge 77/2020 in materia di “Sorveglianza sanitaria eccezionale” che 
resta in vigore fino alla data di cessazione dello stato di emergenza; 
 
L’articolo 87, comma 1, del decreto-legge 17 marzo 2020, n.18, come modificato dalla 
Legge 27/2020 che stabilisce che «Il periodo trascorso in malattia o in quarantena con 
sorveglianza attiva, o in permanenza domiciliare fiduciaria con sorveglianza attiva, dai 
dipendenti delle amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 
marzo 2001, n. 165, dovuta al COVID-19, è equiparato al periodo di ricovero ospedaliero»; 
Decreto Ministeriale n° 80 del 3 agosto 2020 relativo all'adozione del “Documento di indirizzo 
per l'orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole 
dell'Infanzia”; 
 
l'art. 231bis della Legge 77/2020 recante “Misure per la ripresa dell'attività didattica in 
presenza”; 
 
confluito nel “PROTOCOLLO D’INTESA PER GARANTIRE L’AVVIO 

DELL’ANNO SCOLASTICO NEL RISPETTO DELLE REGOLE DI SICUREZZA 

PER IL CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DI COVID 19 del 06/08/2020”; 

Visto che l’Istituto non rientra tra le categorie di attività in cui si ha un uso 

deliberato di agenti biologici o in cui  si  ha una  possibilità   di  esposizione,   

connaturata   alla tipologia  dell’attività  svolta, bensì rientra tra le categorie di 

attività nelle  quali  un’esposizione  a COVID19, potenziale o in  atto,  non  è  

connaturata  alla  tipologia  dell’attività   svolta  ma  discende esclusivamente  

dalle  peculiari condizioni di contesto epidemiologico; 

Il  rischio  biologico  da COVID-19 è  quindi  riconducibile  al concetto di rischio 

generico e vanno semplicemente applicate e rispettate tutte le disposizioni di 
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prevenzione e protezione stabilite con norme e direttive ad hoc in sede 

nazionale  e regionale,  valide  per le collettività  umane  ai fini di contenere  la 

diffusione  del virus; 

L’Istituzione scolastica, nel recepire le indicazioni di tale documento, ha messo 

a punto una serie di puntuali disposizioni per rendere operativo quanto previsto 

in modo generale dal predetto documento. 

L’insieme di tali disposizioni rappresenta integrazione  ed 

aggiornamento del DVR del Liceo Statale Plinio Seniore Via Nocera 87 – 

Via Virgilio 114 80053 Castellammare di Stabia, NA 
 

 

1. Finalità e ambito di applicazione 
a. Le presenti disposizioni  individuano  le misure da attuare per prevenire 

e mitigare il rischio di contagio da SARS-CoV-2 nell’ambito delle attività 

dell’Istituto, nel rispetto dei diritti e dei doveri di tutte le sue componenti, 

ovvero le studentesse, gli studenti, le famiglie, il Dirigente scolastico, i 

docenti e il personale non docente. 

b. Le presenti disposizioni  hanno validità per l’anno scolastico 2020/2021 

e potranno essere modificate in relazione all'andamento delle situazione 

epidemiologica. 
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2. Soggetti responsabili e informazione 

• Il Dirigente scolastico consegna o invia tramite posta elettronica tutti i 

membri della comunità scolastica le presenti disposizioni  e ne dà 

informazione all'utenza attraverso pubblicazione all'albo on line  e sul 

sito web istituzionale della Scuola. 

• È fatto obbligo a tutti i componenti la comunità scolastica di consultare il 

Servizio di prevenzione e protezione nella figura del suo Responsabile 

qualora le indicazioni di sicurezza contenute nelle presenti disposizioni 

non possano essere applicate per problemi particolari reali e concreti. 

• Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi (DSGA) sovrintende 

con autonomia operativa all’organizzazione del lavoro degli assistenti 

tecnici e amministrativi , affinché siano attuate tutte le misure di 

competenza previste nelle  presenti disposizioni .In particolare, il DSGA 

organizzerà il lavoro delle collaboratrici e dei collaboratori scolastici 

affinché 

a) assicurino la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, 
degli ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni; 

b) sottopongano a regolare e attenta igienizzazione le superfici e gli oggetti 
di uso comune, comprese le strumentazioni dei laboratori e gli attrezzi 
delle palestre ad ogni cambio di gruppo classe; 

c) garantiscano l’adeguata e periodica aerazione di tutti i locali della scuola 
frequentati da persone; 

d) curino la vigilanza sugli accessi agli edifici scolastici da parte dei fornitori 
e degli altri soggetti esterni alla Scuola, la compilazione del Registro e la 
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sottoscrizione della dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, di cui 
all’art. 5 del presente Regolamento; 

e) collaborino alla vigilanza sul rispetto delle presenti Disposizioni da parte 
delle studentesse e degli studenti. 
 

3. Nomenclatura 
Ai fini della corretta interpretazione delle disposizioni contenute nel 
presente Regolamento si chiarisce quanto segue: 
a) Per “pulizia” si intende il processo mediante il quale un deposito 

indesiderato viene staccato da un substrato o dall’interno di un sostrato 
e portato in soluzione o dispersione. Sono attività di pulizia i procedimenti 
e le operazioni atti a rimuovere polveri, materiale non desiderato o 
sporcizia da superfici, oggetti, ambienti confinati e aree di pertinenza; 

b) Per “sanificazione” si intende l’insieme dei procedimenti e operazioni atti 
ad igienizzare determinati ambienti e mezzi mediante l’attività di pulizia 
e disinfezione con prodotti ad azione virucida evitando di mescolare 
insieme prodotti diversi.  

c) Il coronavirus SARS-CoV-2 si trasmette tramite droplet, ovvero 
goccioline emesse dalla bocca della persona infetta che nel raggio di 
circa 1 metro possono contaminare bocca, naso o occhi di una persona 
sufficientemente vicina. I droplet possono contaminare oggetti o superfici 
e determinare il contagio per via indiretta, tramite le mani che toccano 
questi oggetti o superfici e vengono poi portate alla bocca, al naso o agli 
occhi. Anche il contatto diretto con una persona infetta, ad esempio 
tramite la stretta di mano o il bacio, oppure toccare con le mani i fazzoletti 
contaminati dalle secrezioni del malato possono costituire un rischio di 
esposizione al coronavirus; 

d) Sono sintomi riconducibili al COVID-19, ovvero alla malattia infettiva da 
coronavirus SARS-CoV-2, febbre con temperatura superiore ai 37,5°C, 
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brividi, tosse secca, spossatezza, indolenzimento, dolori muscolari, 
diarrea, perdita del gusto e/o dell’olfatto, difficoltà respiratoria, fiato corto; 

e) Per “contatto stretto con un caso di COVID-19” si intende una persona 
che è venuta a contatto con un’altra persona affetta da COVID-19 da 2 
giorni prima dell’insorgenza dei sintomi e fino a quando la persona 
malata non è stata isolata.  

f) Per “quarantena” si intende un periodo di isolamento e osservazione 
richiesto per persone che potrebbero portare con sé germi responsabili 
di malattie infettive. La quarantena aiuta a prevenire la diffusione di 
malattie da parte di persone potenzialmente infette, prima che sappiano 
di essere malate.Per il SARS-CoV-2 la misura della quarantena è stata 
fissata a 14 giorni; 

g) Per “isolamento fiduciario” si intende un periodo di isolamento e 
osservazione utilizzato per separare le persone affette da una malattia 
contagiosa confermata da quelle che non sono infette. Per il SARS-CoV-
2anche l’isolamento fiduciario dura14 giorni. Se il soggetto diventa 
sintomatico, si prolunga fino alla scomparsa dei sintomi, per poi 
procedere con il tampone dopo 14 giorni. 
 

4. Disposizione e norme di carattere generale inderogabile 
A tutti i componenti della comunità scolastica (personale scolastico, 

studentesse e studenti, componenti del nucleo familiare) e a tutti i soggetti 

esterni che accedano agli edifici della scuola e alle sue pertinenze è fatto 

obbligo, per tutta la durata della loro permanenza a scuola, di: 

a) di indossare sempre la mascherina nei casi in cui non sia possibile 

garantire la distanza minima di 1 metro ed in tutti i casi di spostamento 

all’interno dei locali della scuola. 
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b) Mantenere la distanza fisica interpersonale di almeno 1 metro e 

rispettare attentamente la segnaletica orizzontale e verticale; 

c) Disinfettare periodicamente le mani con gel igienizzante, o lavarle con 

acqua e sapone secondo le buone prassi suggerite dagli organi 

competenti (Istituto superiore di sanità, Organizzazione mondiale della 

sanità), in particolare prima di accedere alle aule e ai laboratori, subito 

dopo il contatto con oggetti di uso comune, dopo aver utilizzato i servizi 

igienici, dopo aver buttato il fazzoletto e prima e dopo aver mangiato. 

d) Tutti i componenti della comunità scolastica sono invitati a installare sul 

proprio smartphone l’applicazione IMMUNI, creata per aiutare a 

combattere la diffusione del virus. L’applicazione utilizza la tecnologia 

per avvertire gli utenti che hanno avuto un’esposizione a rischio, anche 

se sono asintomatici, ed evitare di contagiare altri, senza raccolta di 

dati personali e nel più assoluto rispetto per la privacy di ciascuno.  

 

5. Disposizioni per la dislocazione delle informazioni di comportamento  
Nei Locali di accesso ed in quelli destinati allo svolgimento delle attività sarà 

esposta apposita segnaletica per ricordare tutte le norme di comportamento 

da osservare: 

5.1. presidi di igienizzazione delle mani, e relative modalità d’uso; 

5.2. punto raccolta dei DPI dismessi (Guanti, Mascherine, etc); 
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5.3. segnaletica orizzontale e verticale dei percorsi di ingresso ed uscita e 

delle modalità di circolazione. 

 

6. Disposizioni per l’accesso ai locali della scuola 
L’accesso ai locali dell’istituto è interdetto a tutti coloro che presentano 

temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-influenzali, nonché a coloro che 

provengono da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 

giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie competenti; 

6.1. Docenti, Personale segreteria, Collaboratori scolastici, accederanno 

mantenendo il distanziamento di 1 metro e indossando la mascherina; 

6.2. Gli allievi accederanno ai locali della scuola in modo scaglionato per 

classe di appartenenza, utilizzando piu punti di accesso  secondo una 

scansione temporale, mantenendo il distanziamento di 1 metro e 

indossando la mascherina;  

6.3. L’Accesso dell’utenza esterna (per il disbrigo di pratiche 

amministrative), onde evitare assembramenti, deve avvenire per 

appuntamento telefonico e solo esclusivamente per problematiche che 

non possono essere risolte attraverso i canali digitali e/o postali, e in 

ogni caso nel rispetto delle seguenti disposizioni: 

• Presentazione di  autocertificazione in cui si attesta, una 

temperatura corporea non superiore a 37,5°, l’assenza di 

sintomi di Covid 19, l’assenza di contatti, nell’arco dei 14 
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giorni precedenti, con persone risultate positive al Covid 19 

e non provenienza da zone rischio stabilita dalle autorità 

sanitarie competenti. 

• La dotazione dei DPI (mascherine chirurgiche) 

6.4. Per  l’accesso  di  fornitori  esterni,  le  procedure  di  ingresso,  transito  

e  uscita, mediante modalità, percorsi e tempistiche definite per 

appuntamento telefonico al fine di ridurre le occasioni di contatto con il 

personale degli uffici, e in ogni caso nel rispetto delle seguenti 

disposizioni: 

• di essere a conoscenza dell’obbligo previsto dall’art. 20 comma 2 

lett. e) del D.Lgs. 81/2008 di segnalare immediatamente al 

Dirigente qualsiasi eventuale condizione di pericolo per la salute, 

tra cui sintomi influenzali riconducibili al COVID-19, provenienza da 

zone a rischio o contatto stretto con persone positive al virus nei 14 

giorni precedenti, e in tutti i casi in cui la normativa vigenteimpone 

di informare il medico di famiglia e l’autorità sanitaria e di rimanere 

al proprio domicilio; 

• di aver provveduto autonomamente, prima dell’accesso agli edifici 

dell’Istituto, alla rilevazione della temperatura corporea, risultata 

non superiore a 37,5°C; 
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• di non essere attualmente sottoposta/o alla misura della 

quarantena o dell’isolamento fiduciario con sorveglianza sanitaria 

ai sensi della normativa in vigore; 

• di non avere famigliari o conviventi risultati positivi al COVID-19; 

• di aver compreso e rispettare tutte le prescrizioni contenute in 

queste Disposizioni. 

6.5. È istituito e tenuto presso le reception delle due sedi dell’Istituto un 

Registro degli accessi agli edifici scolastici da parte dei fornitori e degli 

altri soggetti esterni alla Scuola, compresi i genitori delle studentesse e 

degli studenti, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici 

(nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi 

recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di 

permanenza. 

 

7. Uso dei DPI 
7.1. I docenti e gli alunni dovranno indossare la mascherina fino al 

raggiungimento dei propri posti in classe, e anche in classe negli 

spostamenti e ove la distanza di 1 metro non possa essere rispettata; 

7.2. Il personale di segreteria dovrà attenersi alle stesse disposizioni nei 

propri uffici. 

7.3. I collaboratori scolastici, nell’espletamento delle mansioni di pulizia e 

igienizzazione, oltre all’uso della mascherina,  dovranno indossare i 
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guanti in lattice monouso e le visiere in pet trasparente a protezione 

degli occhi. Tali dispositivi saranno sempre forniti dal Dirigente 

scolastico. 

7.4. Gli addetti alla sorveglianza degli ingressi, oltre all’uso della 

mascherina,  dovranno indossare i guanti in lattice monouso e le visiere 

in pet trasparente a protezione degli occhi. 

7.5. Le mascherine e i guanti monouso potranno essere depositati nei 

contenitori dei rifiuti indifferenziati. 

 

8. Disposizioni per la circolazione e sosta nei locali della scuola 
Tutti coloro che accedono ai locali della scuola dovranno attenersi 

scrupolosamente alle disposizioni di circolazione e di sosta e di uso indicate 

dalla segnaletica orizzontale e nelle planimetrie allegate al presente 

documento e in particolare al rispetto di quanto disposto al punto 4 del 

presente documento. 

 

9. Disposizioni per la pulizia e la igienizzazione dei locali 
In via preliminare il Dirigente scolastico assicurerà una pulizia approfondita, 

ad opera dei collaboratori scolastici, di tutti i locali degli edifici scolastici. 

Nonostante, la pulizia approfondita con detergente neutro di superfici in locali 

generali (vale a dire per i locali che non sono stati frequentati da un caso 

sospetto o confermato di COVID-19) è una misura sufficiente nel contesto 
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scolastico, e non sono richieste ulteriori procedure di disinfezione, la Scuola 

ha provveduto ad acquistare ed utilizzare detergenti igienizzanti per le attività 

di pulizia; nella pulizia approfondita si dovrà porre particolare attenzione alle 

superfici più toccate quali: 

maniglie e barre delle porte, delle finestre, 

sedie e braccioli, 

tavoli/banchi/cattedre, 

interruttori della luce, 

corrimano,  

rubinetti dell’acqua, 

pulsanti dell’ascensore,  

distributori automatici di cibi e bevande, 

tastiere, schermi, 

telecomandi, 

telefoni, 

pulsantiere, 

tutte le altre superfici esposte. 

Alle quotidiane operazioni di pulizia come sopra indicate, dovranno altresì 

essere assicurate dai collaboratori scolastici misure specifiche di pulizia delle 

superfici e degli arredi/materiali scolastici utilizzati. 

L'acqua , in particolare quella sporca, è un ottimo luogo per la moltiplicazione 

dei batteri: è necessario quindi che l'acqua utilizzata per pulire, contenuta 
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nei secchi venga cambiata frequentemente . Usando infatti acqua sporca 

verrebbe ridistribuita una maggior quantità di microbi rispetto a quelli che vi 

erano in precedenza sulle superfici che si stanno pulendo. 

Particolare attenzione deve essere posta nella pulizia dei servizi igienici che 

dovrà essere effettuata almeno 3 volte al giorno  ( 2 volte durante le attività 

didattiche e 1 volta al termine delle stesse). 

Il materiale pluriuso  utilizzato nelle aree ad " alto rischio " ( come i servizi 

igienici), deve essere essere posto  separatamente da quello utilizzato nelle 

altre aree e, al termine dell'utilizzo, adeguatamente lavato. 

Il materiale di pulizia deve essere adeguatamente pulito alla fine di ogni 

sessione di pulizia. 

L’igiene delle mani deve essere eseguita ogni volta che vengono rimossi 

DPI, come i guanti. 

Il materiale di scarto prodotto durante la pulizia deve essere conferito nei 

rifiuti indifferenziati. 

 

Custodia materiale 
I collaboratori scolastici in servizio nei diversi settori/piani della scuola sono 

responsabili della conservazione in posti sicuri ( non accessibili agli alunni) 

dei prodotti di pulizia e della pulizia di tutti gli attrezzi di lavoro, al termine di 

ciascuna giornata scolastica. 
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Sarà predisposto  un registro delle pulizie ove sia annotato l’orario e 

l’operatore che effettua l’intervento. 

 

10. Disposizioni per la sorveglianza e controllo dei punti di ingresso ed 
uscita 
All’ingresso sarà predisposta una postazione di controllo, ritiro delle 

autocertificazioni, registrazione degli accessi  e delle uscite. 

 
11. Disposizioni relative alla gestione di spazi comuni 

11.1. Accesso ai servizi igienici 

• L’accesso ai servizi igienici della scuola è contingentato e presso i 

locali antistanti non può essere superata la capienza degli stessi. 

Chiunque intenda accedere ai servizi igienici si dispone in una fila 

ordinata e distanziata rispettando i segnali posti sul pavimento, i quali 

regolano il turno di accesso e indicano il numero massimo di persone 

che possono restare in attesa. Sia all'ingresso che all'uscita dai servizi 

è necessario igienizzare le mani. 

• Chiunque noti che i bagni non sono perfettamente in ordine, ha cura di 

segnalare subito il problema alle collaboratrici e ai collaboratori 

scolastici e questi provvederanno tempestivamente a risolverlo come 

indicato dalle norme e dai regolamenti di prevenzione richiamati nella 

premessa del presente documento. 
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• Al fine di limitare assembramenti, l’accesso delle studentesse e degli 

studenti ai servizi igienici sarà consentito, previo permesso accordato 

dall’insegnante, il quale è incaricato di valutare la sensatezza e la 

frequenza delle richieste, anche alla luce di un registro quotidiano delle 

uscite che i docenti condividono. Le collaboratrici e i collaboratori 

scolastici al piano avranno cura di monitorare la situazione per evitare 

abusi dei permessi e perdite di tempo strumentali. 

• L'utilizzo delle aule dedicate al personale docente( sala docenti)  è 

consentito nel rispetto del distanziamento fisico. 

 

11.2. Accesso ai distributori automatici di alimenti ed alla bouvette 

• L’accesso ai distributori automatici di alimenti e alla bouvette  da parte 

delle studentesse e degli studenti è consentito  in casi debitamente 

motivati e su permesso accordato dall’insegnante. 

• Una volta prelevati gli alimenti le studentesse e gli studenti hanno 

l’obbligo di rientrare nella  propria aula senza attardarsi ulteriormente. 

• L’accesso ai distributori automatici e/o alla bouvette della scuola è 

contingentato e nei pressi dei distributori è consentita l’attesa ad un 

numero massimo di persone corrispondente ai segnali di 

distanziamento posti sul pavimento. Chiunque intenda accedere ai 

distributori si dispone in una fila ordinata e distanziata, indossando la 

mascherina. 
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• Alle studentesse e agli studenti non è consentito accedere ai 

distributori automatici e alla bouvette durante le operazioni di ingresso 

e di uscita iniziali e finali e durante i transiti da un settore all’altro per lo 

svolgimento delle attività didattiche nei laboratori e nelle palestre. 

 

12. Disposizioni per l’organizzazione degli spazi destinati allo 
svolgimento dell’attività didattica. 
 

I locali scolastici destinati allo svolgimento delle attività didattiche sono stati 

oggetto di un progetto di ridistribuzione dei banchi e della cattedra secondo i 

criteri di distanziamento stabiliti dal CTS (distanza minima di 1 metro fra gli 

alunni e di 2 metri fra gli alunni e il docente). 

In base alla capienza delle aule (nel rispetto delle distanze indicate dal CTS) 

ed al numero delle stesse, l’attività didattica, come deliberato nella seduta del 

Consiglio di Istituto del 24/07/2020, sarà così organizzata: 

• Orario compattato di 5 giorni su sei; ad esclusione del triennio 

dell’indirizzo Classico e del Liceo Artistico. 

• Nell’attesa della consegna dei banchi singoli l’attività didattica sarà 

organizzata con la presenza, a rotazione settimanale, di 1/2 degli alunni 

in aula e di 1/2 collegato attraverso canali telematici. 

• Successivamente alla consegna dei banchi singoli  l'attività didattica 

sarà svolta in presenza, a rotazione settimanale, dei 2/3 degli alunni in 
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aula e di 1/3 collegato attraverso canali telematici ad esclusione delle 

classi del Liceo Artistico le cui lezioni si svolgeranno al 100% in 

presenza. 

 

13. Disposizioni di sicurezza durante lo svolgimento delle attività 
didattiche 
Il docente e gli alunni all’interno dell’aula dovranno indossare la mascherina 

chirurgica solo nel caso di spostamenti o di riduzione della distanza minima 

di 1 metro. I docenti di sostegno dovranno indossare la visiera in plexiglass 

quando si troveranno a stretto contatto con l'alunno. 

• Le attività di Scienze Motorie potranno essere svolte solo negli spazi 

aperti con un distanziamento due metri e senza lo scambio di attrezzi. 

Personale insegnante ed educativo: 

• verificare che nelle aule didattiche la disposizione dei banchi non venga 

modificata rispetto a quella stabilita e opportunamente segnalata per il 

necessario distanziamento interpersonale; 

• vigilare, in aula, in palestra, in laboratorio/aula attrezzata e in ogni altro 

ambiente in cui si trova ad operare, sul rispetto del distanziamento tra 

situazione dinamica; 

• vigilare sull'uso frequente degli allievi delle soluzioni disinfettanti. 

• assicurare l'areazione frequente delle aule. 
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14. Predisposizione di un locale per l’isolamento 

I locali scolastici prevedono un ambiente dedicato all’accoglienza e 

isolamento di eventuali soggetti (allievi, docenti, altro personale scolastico) 

che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale 

evenienza il soggetto verrà immediatamente condotto nel predetto locale in 

attesa dell’arrivo dell’assistenza necessaria attivata secondo le indicazioni 

dell’autorità sanitaria locale. Verrà altresì dotato immediatamente di 

mascherina chirurgica qualora dotato di mascherina di comunità. Tali 

ambienti (uno per ogni sede d’esame) sono evidenziati sulle planimetrie 

allegate. 

 

15. Disposizioni relative alla gestione di una persona sintomatica 
all’interno dell’istituto scolastico 
Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi 

di infezione respiratoria quali la tosse, si dovrà procedere al suo isolamento 

in base alle disposizioni dell’autorità sanitaria contenute nel Documento 

tecnico, aggiornamento del 21 agosto 2020: " Indicazioni operative per la 

gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi 

dell’infanzia " Gruppo di Lavoro ISS, Ministero della Salute, Ministero 

dell’Istruzione, INAIL, Fondazione Bruno Kessler, Regione Emilia-Romagna, 

Regione Veneto . In tale documento è stato individuato la procedura da 

adottare nel contesto scolastico. Si riportano di seguito le disposizioni:  
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2. Risposta a eventuali casi e focolai da COVID-19 
2.1 Gli scenari 
Vengono qui presentati gli scenari più frequenti per eventuale comparsa di casi e focolai da COVID-19. 
Uno 
schema riassuntivo è in Allegato 1. 
2.1.1 Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di 
sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 
� L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il 
referente scolastico per COVID-19. 
� Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve 
telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale. 
� Ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento. 
� Procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale 
scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto. 
� Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente 
non deve presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, 
malattie croniche preesistenti (Nipunie Rajapakse et al., 2020; Götzinger F at al 2020) e che 
dovrà mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina 
chirurgica , visiera in pexglass e guanti monouso fino a quando l’alunno non sarà affidato a un 
genitore/tutore legale. 
� Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni e se la 
tollera. 
� Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, 
compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria 
abitazione. 
� Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire 
direttamente su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno 
essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso. 
� Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno sintomatico 
è tornato a casa. 
� I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 
� Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP. 
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
� Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 
� Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione 
straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà 
attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione 
prevede l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi 
risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il 
referente 
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scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe 
10 nonché degli insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti 
l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le 
consuete attività di contact tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo 
contatto con il caso confermato. Il DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al 
personale scolastico e agli alunni. 
� Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV-2, a 
giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve comunque 
restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test. 
� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà a casa 
fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà una attestazione che il 
bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
2.1.2 Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di 
sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio 
domicilio 
� L'alunno deve restare a casa. 
� I genitori devono informare il PLS/MMG. 
� I genitori dello studente devono comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute. 
� Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 
al DdP. 
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
� Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e 
le procedure conseguenti. 
� Il DdP provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come indicato al paragrafo 2.1.1 
2.1.3 Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito 
scolastico 
� Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; 
invitare e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio 
MMG per la valutazione clinica necessaria. Il Medico curante valuterà l’eventuale prescrizione 
del test diagnostico. 
� Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al 
DdP. 
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
� Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 
� Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede come 
indicato al paragrafo 2.1.1 
� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che 
l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
� Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test diagnostici. 
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2.1.4 Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio domicilio 
� L’operatore deve restare a casa. 
� Informare il MMG. 
� Comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di salute, con certificato medico. 
� Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al 
DdP. 
� Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
� Il DdP si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. 
� Il DdP provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come indicato al paragrafo 2.1.1 
� In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che 
l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
� Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test diagnostici. 
2.1.5 Nel caso di un numero elevato di assenze in una classe 
� Il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al DdP se si verifica un numero elevato 
di assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore deve tenere conto anche della 
situazione delle altre classi) o di insegnanti. 
� Il DdP effettuerà un’indagine epidemiologica per valutare le azioni di sanità pubblica da 
intraprendere, tenendo conto della presenza di casi confermati nella scuola o di focolai di COVID-19 nella 
comunità. 
2.1.6 Catena di trasmissione non nota 
Qualora un alunno risultasse contatto stretto asintomatico di un caso di cui non è nota la catena di 
trasmissione, il DdP valuterà l’opportunità di effettuare un tampone contestualmente alla 
prescrizione della quarantena. Il tampone avrà lo scopo di verificare il ruolo dei minori asintomatici nella 
trasmissione del virus nella comunità. 
2.1.7 Alunno o operatore scolastico convivente di un caso 
Si sottolinea che qualora un alunno o un operatore scolastico fosse convivente di un caso, esso, su 
valutazione del DdP, sarà considerato contatto stretto e posto in quarantena. Eventuali suoi contatti stretti 
(esempio compagni di classe dell’alunno in quarantena), non necessitano di quarantena, a meno 
di successive valutazioni del DdP in seguito a positività di eventuali test diagnostici sul contatto stretto 
convivente di un caso 
(si consulti il capitolo 2.3). 
2.2 Un alunno o un operatore scolastico risultano SARS-CoV-2 positivi 
2.2.1 Effettuare una sanificazione straordinaria della scuola 
La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha 
visitato o utilizzato la struttura. 
� Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione. 
� Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente. 
� Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, aule, 
mense, bagni e aree comuni. 
� Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria. 
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2.2.2 Collaborare con il DdP 
In presenza di casi confermati COVID-19, spetta al DdP della ASL competente territorialmente di 
occuparsi 
dell’indagine epidemiologica volta ad espletare le attività di contact tracing (ricerca e gestione dei 
contatti). Per gli alunni ed il personale scolastico individuati come contatti stretti del caso confermato 
COVID-19 il DdP provvederà alla prescrizione della quarantena per i 14 giorni successivi all’ultima 
esposizione. 
Per agevolare le attività di contact tracing, il referente scolastico per COVID-19 dovrà: 
� fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato; 
� fornire l’elenco degli insegnati/educatori che hanno svolto l’attività di insegnamento all’interno 
della classe in cui si è verificato il caso confermato; 
� fornire elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della comparsa 
dei sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi. Per i casi 
asintomatici, considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha portato alla diagnosi 
e i 14 giorni successivi alla diagnosi; 
� indicare eventuali alunni/operatori scolastici con fragilità; 
� fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti. 
2.2.3 Elementi per la valutazione della quarantena dei contatti stretti e della chiusura di 
una parte o dell’intera scuola 
La valutazione dello stato di contatto stretto è di competenza del DdP e le azioni sono intraprese dopo 
una valutazione della eventuale esposizione. Se un alunno/operatore scolastico risulta COVID-19 positivo, 
il DdP valuterà di prescrivere la quarantena a tutti gli studenti della stessa classe e agli eventuali operatori 
scolastici esposti che si configurino come contatti stretti. La chiusura di una scuola o parte della stessa 
dovrà essere valutata dal DdP in base al numero di casi confermati e di eventuali cluster e del livello di 
circolazione del virus all’interno della comunità. Un singolo caso confermato in una scuola non 
dovrebbe determinarne la chiusura soprattutto se la trasmissione nella comunità non è elevata. 
Inoltre, il DdP potrà prevedere l’invio di unità mobili per l’esecuzione di test diagnostici presso la 
struttura scolastica in base alla necessità di definire eventuale 
circolazione del virus. 
2.3 Alunno o operatore scolastico contatto stretto di un contatto 
stretto di un caso 
Si sottolinea che, qualora un alunno o un operatore scolastico risultasse contatto stretto di un contatto 
stretto (ovvero nessun contatto diretto con il caso), non vi è alcuna precauzione da prendere a meno che il 
contatto stretto del caso non risulti successivamente positivo ad eventuali test diagnostici disposti dal DdP 
e che quest’ultimo abbia accertato una possibile esposizione. In quel caso si consulti il capitolo 2.2.3. 
2.4 Algoritmi decisionali 
In una prima fase, con circolazione limitata del virus, si potrà considerare un approccio individuale sui casi 
sospetti basata sulla loro individuazione in collaborazione tra PLS/MMG, scuola e DdP per mantenere un 
livello 
di rischio accettabile. 
In caso di una aumentata circolazione del virus localmente o di sospetto tale, sarà necessario definire 
trigger 
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di monitoraggio appropriati per attivare azioni di indagine/controllo. Ad esempio, potrebbe essere preso in 
considerazione un trigger indiretto come il numero di assenze in ambito scolastico che potrebbe 
rappresentare 
un elevato numero di studenti/staff ammalato. 
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16. Disposizioni relative a sorveglianza sanitaria, medico competente, RLS 

Il medico competente collabora con Dirigente Scolastico e con il 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza (RLS) nell’integrare e 

proporre tutte le misure di regolamentazione legate alCovid-19. In 

particolare, cura la sorveglianza sanitaria rispettando le misure igieniche 

contenute nelle indicazioni del Ministero della Salute; riguardo le modalità di 

effettuazione della sorveglianza sanitaria di cui all’art. 41 del D. Lgs. 

81/2008, nonché sul ruolo del medico competente, si rimanda alla nota n. 

14915 del Ministero della Salute del 29 aprile 2020. 

Il mancato completamento dell’aggiornamento della formazione 

professionale e/o abilitante entro i termini previsti, per tutto il personale 

scolastico addetto alle emergenze, in materia di salute e sicurezza nei 

luoghi di lavoro, dovuto all’emergenza in corso e quindi per causa di forza 

maggiore, ove previsto dalla legislazione vigente, non comporta 

l’impossibilità a continuare lo svolgimento dello specifico ruolo (a titolo 

esemplificativo: l’addetto all’emergenza/antincendio, al primo soccorso). 
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17. Disposizioni Gestione dei lavoratori, delle studentesse e degli studenti 

fragili 
1. Per lavoratori fragili si intendono i lavoratori maggiormente esposti a 

rischio di contagio, in ragione dell’età o della condizione di rischio derivante 

da immunodepressione, anche da patologia COVID-19, o da esiti di 

patologie oncologiche o dallo svolgimento di terapie salvavita o comunque 

da comorbilità che possono caratterizzare una maggiore rischiosità. 

L’individuazione del lavoratore fragile è effettuata dal medico competente su 

richiesta dello stesso lavoratore. 

Aspettiamo indicazioni dal MI su come gestire i lavoratori fragili e su come 

essi possano eventualmente garantire la prestazione lavorativa. 

2. Per studentesse e studenti fragili si intendono le studentesse e gli studenti 

esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti dell’infezione da 

COVID-19. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità 

saranno valutate in raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale 

ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia 

stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e 

documentata. 

 

18. INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 
Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il 

Dirigente Scolastico assicurerà adeguata comunicazione efficace alle 
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famiglie, agli studenti, ai componenti la commissione, da realizzare on line 

(sito web scuola). 

È importante sottolineare che le misure di prevenzione e protezione indicate 

contano sul senso di responsabilità   di   tutti,   nel   rispetto   delle   misure   

igieniche   e   del   distanziamento   e   sulla collaborazione attiva di 

lavoratori, studenti e famiglie nel continuare a mettere in pratica i 

comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia. 

Allegati alle presenti Disposizioni 

• Allegato  I – Istruzioni operative per gli assistenti tecnici e amministrativi 
• Allegato  II – Istruzioni operative per i collaboratori scolastici 
• Allegato III – Planimetrie con indicazioni di accesso e circolazione  

 
 
DS Dott.ssa Fortunella Santaniello 
Firmato       
RSPP Prof. Arch. Amedeo La Nave 
Firmato 
RLS Prof. Arch. Antonio Sbrizzi 
Firmato                                                          
Medico Competente Dott.ssa Maria Russo 
Firmato 
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ALLEGATO I – Istruzioni operative per gli assistenti tecnici e 
amministrativi 

 

Il livello di rischio per il personale ATA addetto agli uffici è da considerarsi 

basso. Si rispettino pertanto, oltre alle indicazioni contenute nelle 

disposizioni recanti misure di prevenzione e contenimento della diffusione 

del SARS-CoV-2, le seguenti istruzioni specifiche: 

È possibile togliere la mascherina solo se seduti alla propria postazione, con 

distanza minima dai colleghi di almeno 1 metro. 

E' consigliabile operare indossando sempre guanti monouso, facendo 

attenzione a non toccare bocca, naso e occhi; 

Se è difficoltoso indossare i guanti per tutta la durata dell’attività lavorativa, 

si lavino spesso le mani secondo le regole dettate dal Ministero della Salute, 

indossando i guanti quando necessario, in particolare quando si 

maneggiano oggetti pervenuti dall’esterno (documenti, posta, pacchi, etc.).  



                                                                                    

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca                                                                             
 Ufficio Scolastico Regionale per la Campania 

LICEO CLASSICO STATALE “ PLINIO SENIORE “ 
Liceo Classico – Liceo delle Scienze Umane – Liceo Linguistico – Liceo Artistico 
80053 - CASTELLAMMARE DI STABIA (NA) – Via Nocera, 87 tel.  081 872 47 08 

Fax: 081 19 81 81 07                   Cod.  Mecc. NAPC350003                        C.F. 82007610635 
www.plinioseniore.edu.it           e-mail:napc350003@istruzione.it         napc350003@pec.istruzione.it 
 
ALLEGATO II – Istruzioni operative per i collaboratori scolastici 
I livello di rischio per i collaboratori scolastici è da considerarsi medio-basso. Si 
rispettino pertanto, oltre alle indicazioni contenute nel Regolamento recante 
misure di prevenzione e contenimento della diffusione del SARS-CoV-2, le 
seguenti istruzioni specifiche: 

• Non potendo garantire una continua disinfezione delle superfici e degli 
strumenti di lavoro, si operi indossando sempre guanti monouso, facendo 
attenzione a non toccare bocca, naso e occhi; 

• Se è difficoltoso indossare i guanti per tutta la durata dell’attività lavorativa, 
si lavino spesso le mani secondo le regole dettate dal Ministero della 
Salute, indossando i guanti quando necessario, in particolare quando si 
maneggiano oggetti pervenuti dall’esterno (documenti, posta, pacchi, etc.); 

• Presso la reception è presente un dispenser con gel disinfettante per le 
mani e disinfettante con cui trattare, all’inizio dell’attività lavorativa, il 
telefono, le tastiere, i mouse e gli altri oggetti di uso comune. 

Considerate inoltre le mansioni dei collaboratori scolastici: 
1. Apertura e chiusura della scuola; 
2. Apertura e chiusura dei locali; 
3. Pulizia e disinfezione degli ambienti; 
4. Servizio alla reception (telefonate, accoglienza dell’utenza); 

si ritiene pertanto che sia opportuno osservare quanto segue: 
• All’arrivo a scuola si indossino già i guanti per le operazioni di apertura dei 

cancelli, delle porte di ingresso ed uscita degli edifici e dei locali interni; 
• Procedere sempre non soltanto alla pulizia approfondita dei locali ma 

quotidianamente all’igienizzazione di telefoni, tastiere dei computer, 
mouse, superfici di lavoro, sedie, maniglie di porte e finestre, interruttori 
della luce e degli altri oggetti di uso comune; 
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• Dopo aver conferito la spazzatura nei contenitori delle immondizie da 
posizionare sulla strada per l’asporto, togliere e gettare anche i guanti, 
indossandone un paio di nuovi; 

• Per il lavoratore addetto alla reception: utilizzare l’apparecchio telefonico 
indossando sempre i guanti. In alternativa, usare periodicamente, almeno 
ogni ora, il gel disinfettante o lavare le mani secondo le regole dettate dal 
Ministero della Salute, e igienizzare l’apparecchio con apposito 
disinfettante ad ogni cambio di turno; 

• A fine turno, il lavoratore indossi guanti nuovi e proceda al recupero degli 
effetti personali, e lasci la scuola senza attardarsi negli spazi comuni; 

• Le collaboratrici e i collaboratori scolastici che escono per ultimi dagli edifici 
scolastici, sempre indossando i guanti, provvedano a chiudere le porte, e 
solo dopo aver chiuso i cancelli, tolgano i guanti e li gettino in un apposito 
sacchetto che devono portare con sé, da smaltire appena possibile.  

• Nel corso dell’attività lavorativa, arieggiare i locali frequentemente; 
• Assicurare la presenza nei bagni di dispenser di sapone liquido e salviette 

di carta per asciugare le mani e verificare la corretta chiusura dei rubinetti. 
Verificare la presenza di gel igienizzante nei dispenser ubicati in diversi 
punti degli edifici scolastici; 

• Quando la mascherina monouso che si indossa diventa umida, va gettata 
e sostituita con una nuova. 

• verificare che nelle aule didattiche la disposizione dei banchi non venga 
modificata rispetto a quella stabilita e opportunamente segnalata per il 
necessario distanziamento interpersonale; 

• vigilare sull'uso delle mascherine da parte degli allievi in ogni situazione 
dinamica (ingresso/uscita da scuola, , spostamento di classi, ecc); 

• vigilare sul rispetto del distanziamento tra tutti gli allievi per il  
contingentamento  e per l'accesso ai servizi igienici. 
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Allegato III –  
Planimetrie con indicazioni di accesso e circolazione e dispositivi 
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